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REGIMENTO DE UTILIZACAO DO LABORATORIO
DE JORNALISMO AUDIOVISUAL

DA FINALIDADE

Art. 1° - A estrutura Laboratorio de Jornalismo Audiovisual estd vinculada ao Curso de Jornalismo
da Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para, o qual regerd o uso do mesmo, e tem a finalidade
exclusiva de atender as demandas académicas, pedagdgicas e institucionais, colaborando com as
atividades de ensino, pesquisa e extensao da instituicao.

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° - A administracdo do laboratorio é responsabilidade do coordenador. O cuidado e o zelo s&o,
por sua vez, de responsabilidade de toda a comunidade académica.

Art. 3° - O laborat6rio devera estar a disposicéo dos alunos e professores do Curso de Jornalismo
durante as aulas regulares, as atividades de extensao e os usos diversos autorizados pela Coordenacao
desse Laboratorio.

Art. 4° - A normatizacdo do uso do laboratdrio tem por objetivo assegurar a qualidade do atendimento
aos docentes e discentes e 0 seu cumprimento integral é indispensavel para a manutencdo e
conservacao. Por isso, 0 uso do mesmo deverd ser pautado no respeito irrestrito as nomas que
constam neste documento.

Art. 5° - Os professores das disciplinas laboratoriais de Telejornalismo e de Jornalismo Audiovisual
possuem reserva fixa dos espagos fisicos, como estudios e ilhas de edi¢do, e dos equipamentos.

Art. 6° - Estdo sujeitos a normatizacdo estabelecida neste regulamento todos os usuarios do
referido laboratdrio, como professores, alunos e servidores da instituicéo.

DO USO

Art. 7° - O uso do Laboratorio de Jornalismo Audiovisual esta condicionado a autorizagdo prévia por
parte da Coordenacdo do Laboratorio ou da Coordenacdo do Curso de Jornalismo, via e-mail
institucional, com antecedéncia de 72 horas para as atividades laboratoriais e um més para 0s demais
casos.

Art. 8° - Para uso do laboratorio, os alunos ou professores deverdo assinar um termo de
responsabilidade, comprometendo-se a zelar pelo bom funcionamento desse espago, uma vez que
esse é de uso coletivo.

Art. 9° - O laboratorio sera utilizado em dias letivos e durante o horario de expediente do curso.

Art. 10° - Apos o uso do laboratdrio, sera necessario desligar os equipamentos utilizados, bem como
organizar o estudio, deixando-o0 nas mesmas condigdes em que foi recebido.
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Art. 11° - Terdo prioridade de acesso:

| - Os professores de disciplinas laboratoriais do Curso de Jornalismo que necessitem ministrar aula
no Laboratorio de Jornalismo Audiovisual;

Il - Os alunos do Curso de Jornalismo, principalmente os matriculados em disciplinas laboratoriais;
Il - Os professores de outros cursos do Instituto de Ciéncias Sociais Aplicadas, desde que nédo
haja professores e alunos agendados para o dia e horario solicitados.

DO AGENDAMENTO DO ESTUDIO
Art. 12° - Quanto a duracdo das atividades realizadas e agendamentos:

a) Os alunos matriculados no curso de Jornalismo poderao solicitar um agendamento por vez direta-
mente com a Coordenacdo do Laboratoério, podendo marcar um novo agendamento apds a con-
cluséo do anterior;

b) O tempo de uso do estudio é de até quatro horas no periodo da manhd, das 8h as 12h, da tarde,
das 14h as 18h, ou da noite, das 19h as 22h;

c) Ficaa Coordenacéo do Laboratério de Jornalismo Audiovisual no direito de cancelar as reservas
em caso de ndo comparecimento depois de trinta (30) minutos do horario agendado;

d) O cancelamento da reserva devera ser feito pelo aluno ou professor responsavel com no minimo
12 horas de antecedéncia, podendo ser realizado por telefone ou e-mail institucional;

e) Osalunos da mesma equipe de um projeto a ser executado s6 poderdo fazer um agendamento por
vez, seguindo as regras acima estabelecidas.

Art.  13° - Para professores e alunos de outros cursos, a reserva de horarios do laboratorio para
atividades sera feita mediante solicitacdo da coordenacdo do respectivo curso, que solicitara
autorizacdo da Coordenacdo do Laboratorio de Jornalismo Audiovisual e consultara a disponibilidade
dos espacos e dos equipamentos. A solicitacdo devera ser feita com um més de antecedéncia.

§ 1° Os casos que ndo se enquadrem nas normas acima apresentadas deverdo ser avaliados pela
Coordenacéo do Laboratério de Jornalismo Audiovisual.

DA EDICAO DE MATERIAL

Art. 14° - Para edi¢do de material e uso dos computadores (ilhas de edi¢do) devem ser respeitadas
as normas do Laboratorio de Jornalismo Digital.

DO ARQUIVO DE MATERIAIS
Art. 15° - Quanto a finalizag&o e back-up dos projetos, o aluno devera trazer sua propria a midia (HD
externo) para fazer a copia (back-up) de seu projeto. Os arquivos deixados nos computadores poderdo
ser apagados a qualquer momento.
DO EMPRESTIMO DE EQUIPAMENTOS

Art. 16° - Quanto ao empréstimo de equipamento:

a) O aluno pode retirar equipamentos de telejornalismo para realizar seus trabalhos destinados as



9)
h)
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disciplinas que incluem producéo laboratorial, realizados nas dependéncias da faculdade ou em
ambiente externo;
O agendamento de retirada e devolucdo dos equipamentos devera ser feito diretamente com a
Coordenacéo do Laboratério;
As retiradas e devolucdes poderéo ser agendadas de acordo com a disponibilidade do coordenador
do laboratorio;
A devolucdo dos equipamentos devera ser feita no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas do
empréstimo;
Equipamentos retirados na sexta-feira a noite devem ser devolvidos, impreterivelmente, antes
das12h de segunda-feira;
Cada equipe poderé retirar o equipamento uma vez por semana. Cabe aos alunos o correto uso
dos equipamentos para evitar avarias;
Ao retirar o equipamento, o aluno devera conferir, junto ao coordenador do laboratério, as
condi¢Oes de funcionamento;
Ao retirar o equipamento, o locatario assinard o formulario de empréstimo, disponivel no site do
Curso de Jornalismo, em formato digital, ou no almoxarifado, em formato impresso, no qual
constara os dados do discente e docente, descricdo de todos 0s equipamentos emprestados e 0
horério de retirada e de devolucéo;
Os cartBes de memdria devem ser entregues juntamente com o restante dos equipamentos ja
formatados.

Art. 17° - Atividades de disciplinas sem producédo laboratorial, tanto do Curso de Jornalismo quanto
dos demais cursos do Instituto de Ciéncias Sociais Aplicadas, em que seja imprescindivel a realizacdo
de trabalhos externos, os professores deverdo reservar os equipamentos com um més de antecedéncia,
descrevendo atividade, equipamento necessario e nome dos discentes que integram a equipe, discente
responsavel pela retirada do equipamento, assim como a data e horario da retirada e entrega do
equipamento, conforme disponibilidade dos equipamentos.

DAS PROIBICOES

Art. 18° - Fica expressamente proibido:

a)

b)
c)

d)

€)
f)

9)

Acessar e utilizar as instacdes do Laboratorio de Jornalismo Audiovisual sem autorizacdo da
Coordenacéo do Laboratério ou do Curso de Jornalismo;

Alterar a organizacdo dos espacos e dos equipamentos do laboratorio;

Retirar equipamentos e mobiliarios sem autorizacdo da Coordenagéo do Laboratorio ou do Curso
de Jornalismo;

Danificar quaisquer equipamentos;

Desmontar, consertar e alterar as configuragdes dos equipamentos;

Permitir a utilizacdo dos espacos e equipamentos do laboratorio por pessoas externas a instituicao,
sem autorizacdo da Coordenagéo do Laboratdrio ou do Curso de Jornalismo;

Ingerir bebidas e comidas dentro do laboratorio, com excessédo de garrafas de agua para hidratacao
durante as atividades, mantendo-as fechadas e distantes dos equiapamentos.

DAS PENALIDADES

Art. 19° - O usuario que desobedecer a qualquer regra prevista neste regimento ou executar outra
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acdo que resulte em prejuizos ao Laboratério de Jornalismo Audiovisual estard sujeito as seguintes
sancoes:

a) Suspensdo temporaria de um més do direito a utilizacdo do laboratorio, bem como dos
equipamentos que fazem parte dele, sendo dobrado o tempo de suspens&o em caso de reincidéncia;

b) Conserto dos equipamentos danificados;
c) Devolugéo dos equipamentos retirados.

§ 1°. Caberd a Coordenacgdo do Laboratério de Jornalismo Audiovisual decidir sobre a

sancdo mais adequada para cada tipo de infracdo cometida pelo usuéario e nos casos nao
previstos neste regimento.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20° - Esta normatizacao tera vigéncia por tempo indeterminado, podendo ser alterada de acordo
com as necessidades.

Art. 21° - As modificacbes dessas normas sdo de responsabilidade da Coordenacdo do Laboratério
de Telejornalismo.

Art. 22° - Questdes ndo previstas neste regimento deverdo ser solucionadas pela Coordenacdo do
Laboratério de Jornalismo Audiovisual.

Esta resolucédo entra em vigor da data da publicacao, revogadas as disposicGes anteriores.

Rondon do Pard, 21 de janeiro de 2025

Francisco das Chagas Sales Janior

Coordenador do Laboratorio de Jornalismo Audiovisual



